UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

ATENGwA Tapachula, Chiapas; a 20 de agosto de 2024
Asunto: Lineamientos para eventos académicos
Oficio: EH/SA/243/2024

C. Profesor (a) de pedagogia
Escuela de Humanidades, Campus IV
Presente

Estimados y estimadas Profesores (as), reciba un respetuoso y cordial saludo.
Por este medio, me permito informar los lineamientos para Eventos académicos (Registro, informes, lista de
asistencia, reporte fotografico y expedicion de constancias).

Asi mismo comunicarles, de la actualizacion de la formatearia, la cual podra descargar de la pagina oficial de
esta UA, hitps:/lwww.humanidadestapachula.unach.mx, en el apartado Docentes, Formatos.

Por lo que, para el exitoso desarrollo de Ia actividad, se solicita atender las siguientes estipulaciones.

Registro

e Estar considerado dentro de la Planeacion Académica presentada al inicio del Ciclo Escolar.

o Realizarlo con una semana de anticipacién en formato oficial en version pdf, debera contar con firma y remitirlo
a la cuenta sa.humanidadesc4@unach.mx con copia a humanidadestap4@unach.mx, a fin de realizar las
gestiones pertinentes: Disponibilidad de espacio, materiales y expedicion de constancias.

o Nota: Evento No registrado en tiempo y forma, su aprobacién se encontrara sujeta a analisis.

Lista de asistencia.
o Formato para registro de asistentes. (deberan anexarse al informe).

Informe y Reporte Fotografico
e Realizar la entrega en formato oficial en version pdf con firma, anexando reporte fotografico y listas de
asistencia. Remitir la informacion a la cuenta sahumanidadesc4@unach.mx con copia a
humanidadestap4@unach.mx
Nota: Se otorga un plazo de una semana para la entrega del informe y anexos, en el supuesto de no dar
cumplimiento en tiempo y forma, la expedicion de constancias no sera procedente.

Expedicion de constancias :
e Personal externo y UNACH que participe como ponentes, instructores, facilitadores, moderadores, etc, s
realizara la entrega de constancia el mismo dia de su participacion (en apego al punto de registro).
» Constancias para asistentes e integrantes del Comité organizador, expedicion sujeta a la entrega del
informe, listas de asistencia y reporte fotografico.
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